CVILIS

OZEL NITELIKLI KiSiSEL VERILER POLITIKASI

1. GiRiS
11. AMAC
Sirketimiz CVILIS DANISMANLIK ANONIM SiRKETI (“Sirket”) kisisel verilerin korunmasi hususunda
hassas olup Kisisel Verilerin Korunmasi Kanununun (“KVKK”) yirtrlage girdigi tarihten itibaren olan

mevzuat hitkimlerine uyum saglanmasi i¢in ¢aligmaktadir.

Ozel Nitelikli Kisisel Veriler Politikas: (“Politika”), KVKK ve Ozel Nitelikli Kisisel Verilerin islenmesinde
Veri Sorumlularinca Alinmasi Gereken Yeterli Onlemler ile ilgili Kisisel Verileri Koruma Kurulunun
31/01/2018 Tarihli ve 2018/10 Sayii Kararrma (“2018/10 Sayili Karar”) uygun olarak, Sirketimiz
tarafindan iglenen 6zel nitelikli kigisel verilere iligkin ig ve islemler konusunda usul ve esaslar1 belirlemek

amactyla hazirlanmigtir.

Sirketimiz; 6zel nitelikli kisisel verilerin korunmasi hususunda T.C. Anayasas, uluslararasi sozlesmeler,
KVKK ve diger mevzuata uygun olarak islenmesini ve ilgili kisilerin haklarini etkin bir gekilde
kullanilmasinin saglanmasini 6ncelik olarak belirlemistir.

Ozel nitelikli kigisel verilere iligkin ig ve islemler, Sirket tarafindan bu dogrultuda hazirlanmig olan
Politikaya uygun olarak gerceklestirilir.

1.2. KAPSAM
Politika otomatik olan ya da herhangi bir veri kayit sisteminin parc¢asi olmak kaydiyla otomatik olmayan
yollarla islenen Ozel nitelikli kisisel verilere iligkindir.

KVKK'nin 6. maddesinde, hukuka aykir1 olarak igslendiginde kisilerin magduriyetine veya ayrimciliga sebep
olma riski tagtyan bir takim kisisel veriler 6zel nitelikli kisisel veri olarak belirlenmistir. Ozel nitelikli kigisel
verilerin kapsamina kisilerin irki, etnik kdkeni, siyasi diistincesi, felsefi inanci, dini, mezhebi veya diger
inanclar, kilik ve kiyafeti, dernek, vakif ya da sendika tyeligi, saghgi, cinsel hayati, ceza mahkimiyeti ve
guvenlik tedbirleriyle ilgili verileri ile biyometrik ve genetik verileri girmektedir.

1.3.  POLITIKANIN VE iLGILI MEVZUATIN UYGULANMASI
Ozel nitelikli kigisel verilerin iglenmesi ve korunmasi konusunda yiiriirliikkte bulunan ilgili kanuni
diizenlemeler 6ncelikle uygulama alani bulacaktir.

Politika, ilgili mevzuat tarafindan ortaya konulan kurallarin Sirket uygulamalari kapsaminda
somutlastirilarak diizenlenmesinden olusturulmustur.

14.  POLITIKANIN YURURLUGU VE GOZDEN GECIRME
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Politika yayin tarihinde yurirlige girmistir. Politikanin tamamimin veya belirli maddelerinin
giincellenmesi durumunda glincellemeler, revizyon tarihinde yurtrlige girer. Politika en giincel hali ile
ortak alanda yayimlanir. Politika, yilda bir kez gézden gecirilir ve degisiklikler gerekli ise Yonetim Kurulu
onayina sunularak gtincellenir.

2. UYGULAMA VE YURURLULUK
2.1. OZEL NITELiKLi KiSiSEL VERi POLITIiKASINDA YER VERILEN HUKUKi VE TEKNiK
TANIMLAR

Acik Riza : Belirli bir konuya iligkin, bilgilendirilmeye dayanan ve 6zgir iradeyle agiklanan riza.
Anonim Hale Getirme : Kisisel verilerin, bagka verilerle eslestirilerek dahi hi¢bir surette kimligi belirli
veya belirlenebilir bir gercek kisiyle iligkilendirilemeyecek hale getirilmesi.

Calisan : CVILIS Danigmanlik A.S. personeli.

Danisan : CVILIS Danigsmanlik A.$'nin sundugu danigmanlik hizmetinden yararlanan gergek kisiler
Hizmet Alinan 3.Kisi : Sirkete belirli bir sézlesme cercevesinde hizmet saglayan gercek veya tiizel
kigiler.

ilgili Kisi : Kigisel verisi islenen gergek kisidir.

i1gili Kullanic: : Verilerin teknik olarak depolanmasi, korunmasi ve yedeklenmesinden sorumlu olan kisi
ya da birim hari¢ olmak tizere, veri sorumlusu organizasyonu igerisinde veya veri sorumlusundan aldig1
yetki ve talimat dogrultusunda kisisel verileri isleyen kisiler.

imha : Kisisel verilerin silinmesi, yok edilmesi veya anonim hale getirilmesi.

Kanun : 6698 Sayil Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu.

Kayit Ortam1 : Tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi bir veri kayit sisteminin parcasi
olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla islenen kisisel verilerin bulundugu her tiirli ortam.

Kisisel Veri  : Kimligi belirli veya belirlenebilir gercek kisiye iliskin her tiirli bilgi.

Kisisel Veri Envanteri: Veri sorumlularinin is siireclerine bagl olarak gerceklestirmekte olduklar kisisel
verileri isleme faaliyetlerini; kisisel verileri isleme amaglar1 ve hukuki sebebi, veri kategorisi, aktarilan alict
grubu ve veri konusu kisi grubuyla iligkilendirerek olusturduklar: ve kisisel verilerin iglendikleri amaglar
icin gerekli olan azami muhafaza edilme siiresini, yabanci tilkelere aktarimi 6ngoritilen kisisel verileri ve
veri glivenligine iligkin alinan tedbirleri iceren envanter.

Kisisel Verilerin islenmesi : Kisisel verilerin tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi bir veri
kayit sisteminin parcasi olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla elde edilmesi, kaydedilmesi,
depolanmasi, saklanmasi, degistirilmesi, yeniden diizenlenmesi, aciklanmasi, aktarilmasi, devralinmasi,
elde edilebilir hale getirilmesi, siniflandirilmasi ya da kullanilmasinin engellenmesi gibi veriler tizerinde
gerceklestirilen her tirli islem.

Kurul : Kisisel Verileri Koruma Kurulu.

Miisteri: CVILIS Danismanlik A.$.nin sundugu hizmetlerden yararlanan gergek veya tiizel kisiler
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Ozel Nitelikli Kisisel Veri : Kisilerin 1rki, etnik kokeni, siyasi diisincesi, felsefi inanci, dini, mezhebi
veya diger inanclari, kilik ve kiyafeti, dernek, vakif ya da sendika tyeligi, saglgi, cinsel hayati, ceza
mahkimiyeti ve giivenlik tedbirleriyle ilgili verileri ile biyometrik ve genetik verileri.

Politika : Bu Kisisel Verileri Saklama ve Imha Politikast.

Veri isleyen :Veri sorumlusunun verdigi yetkiye dayanarak veri sorumlusu adima kisisel verileri isleyen
gercek veya tizel kisi.

Veri Kayit Sistemi : Kisisel verilerin belirli kriterlere gore yapilandirilarak islendigi kayit sistemi.

Veri Sorumlusu : Kisisel verilerin isleme amaclarin1 ve vasitalarini belirleyen, veri kayit sisteminin
kurulmasinda ve yonetilmesinden sorumlu gercek veya tiizel kisi.

Veri Sorumlulari Sicil Bilgi Sistemi (VERBIS) : Veri sorumlularinin Sicile bagvuruda ve Sicile iligkin ilgili
diger islemlerde kullanacaklari, internet tzerinden erisilebilen, Bagkanlik tarafindan olusturulan ve
yonetilen biligim sistemi.

Yonetmelik : 28 Ekim 2017 tarihli Resmi Gazetede yayimlanan Kisisel Verilerin Silinmesi, Yok Edilmesi
veya Anonim Hale Getirilmesi Hakkinda Yonetmelik.

2.2,  OZEL NITELIKLIi KiSiSEL VERILERIN iSLENMES]
Sirketimiz faaliyetleriyle ilgili olarak;
- girketimiz bilnyesinde psikolojik danigmanlar tarafindan sunulan danigmanlik hizmetleri
kapsaminda danisanlarin sikayetleri ile bunlara iliskin 6n tanilama ve tamamlayici saglik verileri
- c¢ahsanlarin 6zlik dosyalarinda yer alan adli sicil kaydi ve saglik raporu verileri iglenmektedir.

Bunlardan ibaret Ozel Nitelikli Kigisel Veriler, Sirket tarafindan, Kanun’a uygun bir sekilde, Kurul'ca
belirlenen yeterli 6nlemlerin alinmasi kaydiyla, KVKK Madde 6'da belirtilen sartlarin varhigi halinde
islenmektedir.

Buna gore, 0zel nitelikli kisisel veriler ilgili kisinin acik rizasi kapsaminda islenmektedir.

2.3. OZEL NiTELIKLI KiSISEL VERILERIN iSLENMESINE iLiSKiN ALINMIS ONLEMLER
Sirketimizde yalnizca, Sirket, KVKK Madde 6 ve Madde 22 ile Kurul'un 2018 /10 Sayili Karar1 uyarinca, veri
sorumlusu sifatiyla, asagida belirtilen 6nlemleri almaktadir:

> Ozel nitelikli kigisel verilerin giivenligine yonelik sistemli, kurallari net bir gekilde belli,
yonetilebilir ve strdirilebilir isbu Politika hazirlanmistir.

> Psikolojik danigmanlik hizmeti kapsaminda, danisan tarafindan sirket biinyemizdeki danigmana
aktarilan Ozel nitelikli kisisel veriler, sirketimiz ile danigmanlar arasindaki anlasmalar geregince
yalnizca danigsman uhdesindeki fiziki ortamlarda muhafaza edilmekte olup; sirketimize ait
herhangi bir elektronik veya fiziksel ortama aktarilmamaktadir.

> Ozel nitelikli kigisel verilerin iglenmesi siireglerinde yer alan Galisanlara ve Danmigmanlara yonelik;
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Kanun ve buna bagh yonetmelikler ile Ozel Nitelikli Kisisel Veri giivenligi konularinda diizenli
olarak egitimler verilmektedir.

Gizlilik s6zlesmeleri yapilmaktadir.

Verilere erigim yetkisine sahip kullanicilarin, yetki kapsamlari ve siireleri net olarak
tanimlanmaktadir.

Gorev degisikligi olan ya da isten ayrilan Calisanlarin bu alandaki yetkileri derhal
kaldirilmaktadir. Bu kapsamda, Sirket tarafindan kendisine tahsis edilen envanter (varsa) iade
alinmaktadir.

> Ozel Nitelikli Kigisel Verilerin iglendigi, muhafaza edildigi ve/veya erisildigi ortamlar, fiziksel

ortam ise;

Ozel Nitelikli Kisisel Verilerin bulundugu ortamin niteligine gore yeterli giivenlik énlemleri
(elektrik kacag, yangin, su baskini, hirsizlik vb. durumlara karsi) ainmaktadir.
Bu ortamlarin fiziksel glivenligi saglanarak yetkisiz giris ¢ikiglar engellenmektedir.

> Ozel Nitelikli Kisisel Veriler aktariminda asagidaki énlemler alinmaktadir:

Ozel Nitelikli Kigisel Verilerin e-posta yoluyla aktarilmasi gerekiyorsa sifreli olarak kurumsal
e-posta adresiyle veya Kayith Elektronik Posta (KEP) hesabr kullanilarak aktariimaktadir.
Taginabilir Bellek, CD, DVD gibi ortamlar yoluyla aktarilmasi gerekiyorsa bu ortamlar
sifrelenmektedir.

Ozel Nitelikteki Kisisel Veriler'in kagit ortami yoluyla aktarimi gerekiyorsa evrakin galinmasi,
kaybolmasi ya da yetkisiz kisiler tarafindan gorilmesi gibi risklere karsi gerekli 6dnlemler
alinmakta ve evrak "Gizlilik dereceli belgeler” formatinda gonderilmektedir.

Sirket, ayrica, yukarida belirtilen 6nlemlerin yani sira Kurul'un internet sitesinde yayimlanan Kisisel Veri

Guvenligi Rehberinde belirtilen uygun giivenlik diizeyini temin etmeye yonelik gerekli oldugu ol¢ide
teknik ve idari tedbirleri de dikkate almaktadir.

24.  OZEL NITELIKLI KiSiSEL VERILERIN AKTARILMASI
2.4.1. Ozel Nitelikli Kisisel Verilerin Yurt icinde Aktarilmasi
Hukuka uygun sekilde elde edilmis olan Ozel Nitelikli Kigisel Veriler, Kurul tarafindan belirlenen énlemleri

almak kaydiyla,

- Psikolojik danigmanlik hizmeti kapsaminda 6n tanilama ve tamamlayici saglik verisinin ve 6n

tanilama ve tamamlayict saglik verisine iliskin ses kaydinin siipervizyon faaliyeti amaciyla

supervizor danigsmanlara,
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- Calisanlar ile girket arasindaki is iligkisinin kurulmasi sirasinda ¢alisanin sundugu adli sicil kaydi
belgesi; 6zliik dosyasinin olusturulmasi, SGK ve diger resmi kurumlar nezdinde gerekli kanuni

yukimliliklerin yerine getirilmesi i¢in ilgili kurumlara,

- Is akdinin devamu siiresince calisanin devamsizligi halinde sunulacak saglik raporlari ve saglik
bilgilerinin; 6zlitkk dosyasinin olusturulmasi, SGK ve diger resmi kurumlar nezdinde gerekli kanuni
yiktmliliklerin yerine getirilmesi i¢in mali miisavire ve ilgili kurumlara aktarilmaktadir.

Bu kapsamda, 6zel nitelikli kisisel veriler ilgili kisinin agik rizas1 dahilinde aktarilmaktadir.

2.4.2. Ozel Nitelikli Kisisel Verilerin Yurt Disinda Aktarilmasi
Ozel nitelikli kigisel veriler yurtdigina aktarilmamaktadir.

2.5. OZEL NITELIKLI KiSISEL VERILERIN SILINMESi, YOK EDiLMESi VE ANONIiM HALE
GETIRILMESI

Ozel nitelikli kisisel verilerin iglenmesini gerektiren sebeplerin ortadan kalkmasi halinde, ilgili mevzuatta
ongorilen siire ya da islendikleri amac icin gerekli olan saklama stiresinin sona ermesiyle Sirket
tarafindan resen veya ilgili kisinin bagvurusu tizerine yine ilgili mevzuat hiikiimlerine uygun olarak Sirket
tarafindan olusturulan Kisisel Verileri Saklama ve imha Politikasinda belirtilen tekniklerle imha edilir.
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