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Kişisel Veri Saklama ve İmha Politikası 

 

1. GİRİŞ 

 

1.1.  AMAÇ 

 

Şirketimiz CVILIS DANIŞMANLIK A.Ş. (“Şirket”) 6698 sayılı Kişisel Verilerin Korunması Kanunu (“KVKK”) 

çerçevesinde veri sorumlusu sıfatına sahip olup; bu Kişisel Veri Saklama ve İmha Politikası (“Politika”), 

Şirketimizce gerçekleştirilmekte olan saklama ve imha faaliyetlerine ilişkin iş ve işlemler konusunda usul 

ve esasları belirlemek amacıyla hazırlanmıştır. 

 

Şirketimiz; kişisel verilerin korunması hususunda, şirket çalışanları, çalışan adayları, çalışan yakınları, 

akademik danışma kurulu üyeleri, hizmet alınan üçüncü kişiler, müşteriler, danışanlar, stajyerler, stajyer 

adayları ve diğer üçüncü kişilere ait kişisel verilerin T.C. Anayasası, uluslararası sözleşmeler, KVKK ve 

diğer mevzuata uygun olarak işlenmesini ve ilgili kişilerin haklarını etkin bir şekilde kullanılmasının 

sağlanmasını öncelik olarak belirlemiştir. 

 

Kişisel verilerin saklanması ve imhasına ilişkin iş ve işlemler, Şirket tarafından bu doğrultuda hazırlanmış 

olan Politikaya uygun olarak gerçekleştirilir. 

 

1.2. KAPSAM    

 

Şirket çalışanları, çalışan adayları, çalışan yakınları, akademik danışma kurulu üyeleri, hizmet alınan 

üçüncü kişiler, müşteriler, danışanlar, stajyerler, stajyer adayları ve diğer üçüncü kişilere ait olup; veri 

işleme faaliyeti çerçevesinde kişisel veriler bu Politika kapsamına dahildir. Şirketin sahip olduğu ya da 

Şirketçe yönetilen kişisel verilerin işlendiği tüm kayıt ortamları ve kişisel veri işlenmesine yönelik 

faaliyetlerde bu Politika uygulanır. 

 

1.3. POLİTİKANIN VE İLGİLİ MEVZUATIN UYGULANMASI 

 

Kişisel verilerin işlenmesi ve korunması konusunda yürürlükte bulunan ilgili kanuni düzenlemeler 

öncelikli olarak uygulanır. 

 

1.4. POLİTİKANIN YÜRÜRLÜĞÜ VE GÖZDEN GEÇİRME 

 

Bu Politika yayın tarihinde yürürlüğe girer. Politikanın tamamının veya belirli maddelerinin güncellenmesi 

durumunda güncellemeler, revizyon tarihinde yürürlüğe girer. Politika en güncel hali ile Şirket internet 

sitesinde yayımlanır. Politika, yılda bir kez gözden geçirilir ve gerekli olması halinde Yönetim Kurulu onayı 

ile güncellenir. 
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2. UYGULAMA VE YÜRÜRLÜLÜK 

 

2.1. KİŞİSEL VERİ SAKLAMA VE İMHA POLİTİKASI İLE DÜZENLENEN KAYIT ORTAMLARINA 

İLİŞKİN BİLGİ 

 

Bu Politika ile düzenlenen kayıt ortamları aşağıdaki gibidir: 

 

   İnsan Kaynakları Dosyalama Ortamı (“Fiziksel İK Ortamı”) 

   İnsan Kaynakları Yönetimi Programı (“Elektronik İK Ortamı”) 

   Finans ve Muhasebe Dosyalarının Tutulduğu Ortam (“Muhasebe Dosyaları Ortamı”)  

   Ön Muhasebe Yönetimi Programı (“Elektronik Muhasebe Programı”)  

  Müşteri Bilgilerinin Tutulduğu Ortam (“Müşteri Listeleri Ortamı”) 

 Müşteri Formlarının Muhafaza Edildiği Sunucu Ortamı (“Müşteri Formu Sunucu Ortamı”) 

 Çalışan Listelerinin Tutulduğu Ortam (“Çalışan Listeleri Ortamı”) 

 Hizmet Alınan Üçüncü Kişi Listelerinin Tutulduğu Ortam (“Üçüncü Kişi Listeleri Ortamı”) 

 

2.2.  KİŞİSEL VERİ SAKLAMA VE İMHA POLİTİKASINDA YER VERİLEN HUKUKİ VE TEKNİK 

TANIMLAR 

 

Açık Rıza     : Belirli bir konuya ilişkin, bilgilendirilmeye dayanan ve 

özgür iradeyle açıklanan rıza. 

 

Anonim Hale Getirme  : Kişisel verilerin, başka verilerle eşleştirilerek dahi hiçbir surette kimliği 

belirli veya belirlenebilir bir gerçek kişiyle ilişkilendirilemeyecek hale getirilmesi. 

 

Çalışan      : CVILIS Danışmanlık A.Ş. personeli. 

 

Danışan     : CVILIS Danışmanlık A.Ş’nin sunduğu danışmanlık 

hizmetinden yararlanan gerçek kişiler  

 

Hizmet Alınan 3.Kişi  : Şirkete belirli bir sözleşme çerçevesinde hizmet sağlayan gerçek veya 

tüzel kişiler. 

 

İlgili Kişi      : Kişisel verisi işlenen gerçek kişidir. 

 

İlgili Kullanıcı   : Verilerin teknik olarak depolanması, korunması ve yedeklenmesinden 

sorumlu olan kişi ya da birim hariç olmak üzere, veri sorumlusu organizasyonu içerisinde veya veri 

sorumlusundan aldığı yetki ve talimat doğrultusunda kişisel verileri işleyen kişiler. 
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İmha       : Kişisel verilerin silinmesi, yok edilmesi veya 

anonim hale getirilmesi. 

 

Kanun      : 6698 Sayılı Kişisel Verilerin Korunması Kanunu. 

 

Kayıt Ortamı   : Tamamen veya kısmen otomatik olan ya da herhangi bir veri kayıt 

sisteminin parçası olmak kaydıyla otomatik olmayan yollarla işlenen kişisel verilerin bulunduğu her türlü 

ortam. 

 

Kişisel Veri    : Kimliği belirli veya belirlenebilir gerçek kişiye ilişkin her türlü 

bilgi. 

 

Kişisel Veri Envanteri  : Veri sorumlularının iş süreçlerine bağlı olarak gerçekleştirmekte 

oldukları kişisel verileri işleme faaliyetlerini; kişisel verileri işleme amaçları ve hukuki sebebi, veri 

kategorisi, aktarılan alıcı grubu ve veri konusu kişi grubuyla ilişkilendirerek oluşturdukları ve kişisel 

verilerin işlendikleri amaçlar için gerekli olan azami muhafaza edilme süresini, yabancı ülkelere aktarımı 

öngörülen kişisel verileri ve veri güvenliğine ilişkin alınan tedbirleri içeren envanter. 

 

 

Kişisel Verilerin  

İşlenmesi    : Kişisel verilerin tamamen veya kısmen otomatik olan ya da 

herhangi bir veri kayıt sisteminin parçası olmak kaydıyla otomatik olmayan yollarla elde edilmesi, 

kaydedilmesi, depolanması, saklanması, değiştirilmesi, yeniden düzenlenmesi, açıklanması, aktarılması, 

devralınması, elde edilebilir hale getirilmesi, sınıflandırılması ya da kullanılmasının engellenmesi gibi 

veriler üzerinde gerçekleştirilen her türlü işlem. 

 

Kurul       : Kişisel Verileri Koruma Kurulu. 

 

Müşteri     : CVILIS Danışmanlık A.Ş’nin sunduğu hizmetlerden 

yararlanan gerçek veya tüzel kişiler  

 

Özel Nitelikli Kişisel Veri : Kişilerin ırkı, etnik kökeni, siyasi düşüncesi, felsefi inancı, dini, mezhebi 

veya diğer inançları, kılık ve kıyafeti, dernek, vakıf ya da sendika üyeliği, sağlığı, cinsel hayatı, ceza 

mahkûmiyeti ve güvenlik tedbirleriyle ilgili verileri ile biyometrik ve genetik verileri. 

 

Politika      : Bu Kişisel Verileri Saklama ve İmha Politikası. 
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Veri İşleyen     : Veri sorumlusunun verdiği yetkiye dayanarak veri sorumlusu 

adına kişisel verileri işleyen gerçek veya tüzel kişi. 

 

Veri Kayıt Sistemi   : Kişisel verilerin belirli kriterlere göre yapılandırılarak işlendiği kayıt 

sistemi. 

 

Veri Sorumlusu   : Kişisel verilerin işleme amaçlarını ve vasıtalarını belirleyen, veri kayıt 

sisteminin kurulmasında ve yönetilmesinden sorumlu gerçek veya tüzel kişi. 

 

Veri Sorumluları Sicil 

Bilgi Sistemi  (VERBİS) : Veri sorumlularının Sicile başvuruda ve Sicile ilişkin ilgili diğer 

işlemlerde kullanacakları, internet üzerinden erişilebilen, Başkanlık tarafından oluşturulan ve yönetilen 

bilişim sistemi. 

 

Yönetmelik     : 28 Ekim 2017 tarihli Resmi Gazetede yayımlanan Kişisel Verilerin 

Silinmesi, Yok Edilmesi veya Anonim Hale Getirilmesi Hakkında Yönetmelik. 

 

2.3.  KİŞİSEL VERİLERİN SAKLANMASINA VE İMHASINA İLİŞKİN AÇIKLAMALAR  

 

Şirketimiz, Kanun’un 12. maddesine uygun olarak, işlemekte olduğu kişisel verilerin hukuka aykırı olarak 

işlenmesini önlemek, verilere hukuka aykırı olarak erişilmesini engellemek ve verilerin muhafazasını 

sağlamak için uygun güvenlik düzeyini sağlamaya yönelik gerekli teknik ve idari tedbirleri almakta, bu 

kapsamda gerekli denetimleri yapmakta veya yaptırmaktadır. Şirketimiz uhdesinde bulunan kişisel 

veriler, işlendikleri amaçların yerine getirilmesi için gerekli olan süre boyunca işlenecek olup sonrasında 

kanuni hükümlerin emrettiği süreler boyunca muhafaza edilecektir.  

 

2.3.1. Saklamaya İlişkin Açıklamalar  

 

Şirketimiz tarafından faaliyetleri çerçevesinde işlenen kişisel veriler, ilgili oldukları mevzuatlarda 

öngörülen süre kadar muhafaza edilir. Bu kapsamda kişisel veriler;  

 

 4857 sayılı İş Kanunu,  

 6098 sayılı Türk Borçlar Kanunu,  

 6102 sayılı Türk Ticaret Kanunu, 

 5510 sayılı Sosyal Sigortalar ve Genel Sağlık Sigortası Kanunu,  

 5809 sayılı Elektronik Haberleşme Kanunu, 

 5237 sayılı Türk Ceza Kanunu, 

 6331 sayılı İş Sağlığı ve Güvenliği Kanunu,  

 6698 sayılı Kişisel Verilerin Korunması Kanunu,  
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 4982 Sayılı Bilgi Edinme Kanunu,  

 3071 sayılı Dilekçe Hakkının Kullanılmasına Dair Kanun, 

 2828 sayılı Sosyal Hizmetler Kanunu,  

 Arşiv Hizmetleri Hakkında Yönetmelik,  

 Bu kanunlar uyarınca yürürlükte olan diğer ikincil düzenlemeler  

 Sair ilgili mevzuat 

çerçevesinde öngörülen saklama süreleri kadar saklanmaktadır. 

 

Şirketimiz, faaliyetleri çerçevesinde işlemekte olduğu kişisel verileri aşağıdaki amaçlar doğrultusunda 

saklar.  

 

 İnsan kaynakları süreçlerini yürütmek, 

 Şirket yönetimi ve denetimi süreçlerini yönetmek, 

 İletişim faaliyetlerini sağlamak, 

 Şirket güvenliğini sağlamak,  

 Hizmet kalitemizin ve müşteri memnuniyetinin artırılması ile katılımcıların ihtiyaç ve taleplerinin 

tespiti amacıyla istatistiki çalışmalar  yapılabilmesi,  

 İmzalanan sözleşmeler ve protokoller neticesinde iş ve işlemleri ifa edebilmek, 

 Yasal düzenlemelerin gerektirdiği veya zorunlu kıldığı şekilde, hukuki yükümlülüklerin yerine 

getirilmesini sağlamak, 

 Şirket ile iş ilişkisinde bulunan gerçek/tüzel kişilerle irtibat sağlamak, 

 İleride doğabilecek hukuki uyuşmazlıklarda delil olarak ispat yükümlülüğünü sağlamak. 

 İlgili kişinin bu hususta açık rıza vermiş olması halinde; ilgili kişiyi ilgilendirebilecek 

hizmetlerimizle ilgili kişinin bilgilendirilmesi 

 

Şirketimizin yukarıda özetlenen kişisel veri saklama amaçları, şirketimizce hazırlanan aydınlatma 

metinleri ve kişisel veri envanterinde detaylandırılmıştır. 

 

2.3.2. İmhaya İlişkin Açıklamalar 

Şirketimiz tarafından, faaliyetleri çerçevesinde işlemekte olduğu kişisel veriler;  

 

 İşlenmesine esas teşkil eden ilgili mevzuat hükümlerinin değiştirilmesi veya ilgası,  

 İşlenmesini veya saklanmasını gerektiren amacın veya faaliyetin ortadan kalkması,  

 Muhtemel uyuşmazlıklar için kanuni zamanaşımı sürelerinin geçmesi,  

 Kişisel verileri işlemenin sadece açık rıza şartına istinaden gerçekleştiği hallerde, ilgili kişinin açık 

rızasını geri alması,  

 Kanunun 11 inci maddesi gereği ilgili kişinin hakları çerçevesinde kişisel verilerinin silinmesi ve 

yok edilmesine ilişkin yaptığı başvurunun Şirket tarafından kabul edilmesi,  
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 Şirketimizin, ilgili kişi tarafından kişisel verilerinin silinmesi, yok edilmesi veya anonim hale 

getirilmesi talebi ile kendisine yapılan başvuruyu reddetmesi, verdiği cevabı yetersiz bulması veya 

Kanunda öngörülen süre içinde cevap vermemesi hallerinde; Kurula şikâyette bulunması ve bu 

talebin Kurul tarafından uygun bulunması,  

 Kişisel verilerin saklanmasını gerektiren azami sürenin geçmiş olması ve kişisel verileri daha uzun 

süre saklamayı haklı kılacak herhangi bir şartın mevcut olmaması,  

 

durumlarında, ilgili kişinin talebi üzerine veya resen silinir, yok edilir ya da anonim hale getirilir. 

 

Şirketimiz, kişisel verileri imha etme yükümlülüğünün ortaya çıktığı tarihi takip eden ilk periyodik imha 

işleminde kişisel verileri siler, yok eder veya anonim hale getirir. Şirketimizde periyodik imha süresi 6 ay 

olarak belirlenmiştir. İlgili kişi tarafından imha talebi yöneltilmesi durumunda, ilgili kişinin kişisel verisinin 

işlenmeye devam etmesi için veri sorumlusunun herhangi başkaca bir sebebi yoksa, verilerin imhası için 

periyodik imha süresi beklenmeksizin veriler derhal imha edilir.  

 

Şirketimizde, kişisel verilerin hukuka uygun olarak imha edilmesi kapsamında bu süreçlerde görev 

alabilecek unvan grupları, imha süreleri ve teknikleri belirlenmiş ve iş bu politikanın 2.5., 2.6., 2.7. ve 2.8. 

numaralı başlıklarında detaylandırılmıştır. 

 

2.4.  KİŞİSEL VERİLERE İLİŞKİN ALINMIŞ TEKNİK VE İDARİ TEDBİRLER 

 

Veri güvenliğinin sağlanması amacıyla, Şirket içerisinde yerine getirilen işlemler ve yönetimsel kararlar 

aşağıda belirtilmiştir.  

 

2.4.1. Teknik Tedbirler  

 

Şirketimizce alınmış teknik tedbirler aşağıdaki gibidir:  

 

 Kişisel veriler, Elektronik İK Ortamı, Elektronik Muhasebe Programı, Müşteri Listeleri Ortamı ve 

Müşteri Formu Sunucu Ortamı, bu alanlarda otomasyon, sunucu ve bulut depolama hizmeti 

sağlayan, güvenlik konusunda garanti veren, güvenli ve tanınır üçüncü kişilerden hizmet alınması 

suretiyle oluşturulmakta olup bu ortamların güvenliği için teknolojik gelişmelere uygun sistemler 

kullanılmaktadır. Bunlar haricindeki veriler yalnızca internet erişimi olmayan fiziki ortamlarda 

muhafaza edilmektedir.  

 Saklanma alanlarına yönelik teknik risk teşkil eden hususlar yeniden değerlendirilerek gerekli 

teknolojik çözümler üretilmektedir. 

 Tüm Şirket cihazlarında virüs ve güvenlik programı sistemleri kullanılmaktadır. 

 Şirkette kullanılan bilgisayarların kendi işletim sistemleri içerisindeki güvenlik duvarları 

bulunmaktadır. (Windows ve Mc) 
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 Her kullanıcının bilgisayarında da şifreler bulunmaktadır. 

 

2.4.2. İdari Tedbirler 

 

Şirketimizce alınmış idari tedbirler aşağıdaki gibidir:  

 

 KVKK danışmanlık hizmeti alınmış; şirketimizin akademik danışma kurulunda KVKK konusunda 

uzman bir hukukçuya yer verilmiştir. 

 Şirketimizin yürütmüş olduğu tüm faaliyetler detaylı olarak analiz edilerek, bu analiz neticesinde 

gerçekleştirilen tüm faaliyetler özelinde kişisel veri işleme faaliyetleri tespit edilmiştir. 

 Şirketimiz tarafından kişisel veri işleme envanteri hazırlanmıştır. 

 Şirketimiz tarafından veri güvenliği, saklama ve imha hususlarını içeren politika ve prosedürler 

oluşturulmuş olup ilgilileri ile paylaşılması sağlanmıştır.  

 Şirket içerisinde hukuksal uyum gerekliliklerinin sağlanması için farkındalık yaratılmakta ve uygulama 

kuralları belirlenmekte; bu hususların denetimini ve uygulamanın sürekliliğini sağlamak için gerekli 

idari tedbirler şirket içi politikalar ve eğitimler yoluyla hayata geçirilmektedir.  

 Çalışanların görevlerine göre farklı yetki seviyeleri mevcuttur. Ayrıca, kişisel verilerinin korunmasına 

ilişkin tüm çalışanlara formlar ve diğer gerekli metinler imzalatılmıştır.         

 Çalışanlar nezdinde kişisel verilerin Kanun’a uygun şekilde muhafaza edilmesi, aktarılması ve 

işlenmesi için gerekli eğitim süreçleri yürütülmüş, çalışanların farkındalığını arttırıcı tedbirler 

alınmıştır. 

 Çalışanlar, öğrendikleri kişisel verileri Kanun hükümlerine aykırı olarak başkasına açıklayamayacağı 

ve belirlenen amaçlar dışında işleyemeyeceği ve bu yükümlülüğün görevden ayrılmalarından sonra 

da devam edeceği konusunda bilgilendirilmekte ve bu doğrultuda kendileri ile gerekli gizlilik 

sözleşmeleri imzalanmaktadır.  

 Şirketimiz ile iş birliği içerisinde bulunan veri işleyenler ve hizmet aldığımız üçüncü kişilerle 

yürütülen tüm operasyonlarda taraflar arasında kişisel verilerin korunmasına yönelik gizlilik 

sözleşmeleri imzalanmaktadır. 

 Şirketimiz, Kanun’un 12. maddesine uygun olarak, kendi bünyesinde gerekli denetimleri yapmaktadır. 

Bu denetim sonuçları şirketimizin iç işleyişi kapsamında konu ile ilgili bölüme aktarılmakta ve alınan 

tedbirlerin iyileştirilmesi için gerekli faaliyetler yürütülmektedir. 

 Kanun kapsamında gelen her türlü bildirimin/şikâyetin değerlendirilebilmesi amacıyla prosedürler 

tespit edilmiştir.  

 Aydınlatma yükümlülüğü kapsamında ilgili kişiler nezdinde hazırlanan metinler ile ilgili kişilerin 

bilgilendirilmeleri sağlanmıştır.  

 Şirket yetkilileri ve çalışanlarına KVKK konusunda yeterli eğitim ve bilgilendirme sağlanmış olup 

farkındalık çalışmaları ve eğitimlerine devam edilmesi planlanmıştır.  
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2.5.  KİŞİSEL VERİLERİ SAKLAMA VE İMHA SÜREÇLERİNDE YER ALANLARIN UNVAN, BİRİM VE 

GÖREV TANIMLARI 

 

Şirketimiz bünyesinde kişisel veri saklama ve imha süreçlerinde, bir şirket yönetim kurulu üyesi 

yetkilendirilmiştir.  

 

2.6.  SAKLAMA VE İMHA SÜRELERİNİ GÖSTEREN TABLO 

 

Şirketimiz uhdesinde tutulan kişisel verilerin saklama ve imha sürelerine aşağıdaki tabloda yer almaktadır. 

 

KATEGORİ SAKLAMA SÜRESİ İMHA SÜRESİ 

Müşteri/Danışan bilgileri Sözleşme ilişkisinin sona 

ermesinden itibaren 10 yıl  

Saklama süresinin sona 

ermesinden itibaren 180 gün 

Çalışan/Stajyer bilgileri İş ilişkisinin sona ermesinden 

itibaren 10 yıl 

Saklama süresinin sona 

ermesinden itibaren 180 gün 

Çalışan Adayı/Stajyer Adayı Başvurunun yeniden 

değerlendirilebilmesi 

amacıyla 2 yıl 

Saklama süresinin sona 

ermesinden itibaren 180 gün 

Çalışan Yakınları  İş akdinin devamı süresince Saklama süresinin sona 

ermesinden itibaren 180 gün 

Hizmet alınan üçüncü kişilerin 

bilgileri 

 

Sözleşme ilişkisinin sona 

ermesinden itibaren 10 yıl 

Saklama süresinin sona 

ermesinden itibaren 180 gün 

Akademik danışma kurulunda 

yer alan kişilerin bilgileri  

Sözleşme ilişkisinin sona 

ermesinden itibaren 10 yıl 

Saklama süresinin sona 

ermesinden itibaren 180 gün 

 

Saklama süresi dolan kişisel veriler, 6 aylık periyodlarla, Politika’da yer verilen usullere uygun olarak imha 

edilir. 

 

Kişisel verilerin silinmesi, yok edilmesi ve anonim hale getirilmesiyle ilgili yapılan bütün işlemler kayıt 

altına alınır ve söz konusu kayıtlar, diğer hukuki yükümlülükler hariç olmak üzere en az üç yıl süreyle 

saklanır. 

 

 

 

2.7.  PERİYODİK İMHA SÜRELERİ 

 

Periyodik imha süresi Şirket’in uhdesindeki tüm kişisel veriler için 6 ay olarak belirlenmiştir. Buna göre, 

Şirkette her yıl Haziran ve Aralık aylarında periyodik imha işlemi gerçekleştirilir. 
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2.8.  ŞİRKETİN UYGULADIĞI KİŞİSEL VERİLERİN SİLİNMESİ, YOK EDİLMESİ VE ANONİM HALE 

GETİRİLMESİ TEKNİKLERİ 

 

İlgili mevzuatta öngörülen süre ya da işlendikleri amaç için gerekli olan saklama süresinin sonunda kişisel 

veriler, Şirketimiz tarafından resen ya da ilgili kişinin başvurusu üzerine yine ilgili mevzuat hükümlerine 

uygun olarak imha edilir. Silme, yok etme ve anonim hale getirme seçeneklerinden hangisinin 

uygulanacağı, her imha faaliyetinde Şirket tarafından belirlenir. 

 

Şirketimiz, söz konusu yükümlülüğünü bu bölümde açıklanan yöntemlerle yerine getirmektedir. 

 

2.8.1. Kişisel Verileri Silme Teknikleri 

 

Şirketimiz tarafından kullanılan silme teknikleri aşağıda tabloda yer almaktadır: 

 

VERİ KAYIT ORTAMI AÇIKLAMA 

Sunucularda Yer Alan Kişisel Veriler Sunucularda yer alan kişisel verilerden 

saklanmasını gerektiren süre sona erenler için 

sunucu üzerinden silme işlemi yapılır. 

Elektronik Ortamda Yer Alan Kişisel 

Veriler 

Elektronik ortamda yer alan kişisel verilerden 

saklanmasını gerektiren süre sona erenler, veri 

tabanı yöneticisi hariç diğer çalışanlar (ilgili 

kullanıcılar) için hiçbir şekilde erişilemez ve 

tekrar kullanılamaz hale getirilir. 

Fiziksel Ortamda Yer Alan Kişisel 

Veriler 

Fiziksel ortamda tutulan kişisel verilerden 

saklanmasını gerektiren süre sona erenler için 

evrak arşivinden sorumlu birim yöneticisi hariç 

diğer çalışanlar için hiçbir şekilde erişilemez ve 

tekrar kullanılamaz hale getirilir. Ayrıca, üzeri 

okunamayacak şekilde 

çizilerek/boyanarak/silinerek karartma işlemi 

de uygulanabilir. 

 

2.8.2. Kişisel Verileri Yok Etme Teknikleri  

 

Şirketimiz tarafından kullanılan yok etme teknikleri aşağıda tabloda yer almaktadır: 

 

VERİ KAYIT ORTAMI AÇIKLAMA 
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Fiziksel Ortamda Yer Alan Kişisel 

Veriler 

Kâğıt ortamında yer alan kişisel verilerden 

saklanmasını gerektiren süre sona erenler, kâğıt 

kırpma makinelerinde geri döndürülemeyecek 

şekilde yok edilir. 

Elektronik Ortamda Yer Alan Kişisel 

Veriler 

Elektronik ortamda yer alan kişisel verilerden 

saklanmasını gerektiren süre sona erenler, veri 

tabanı yöneticisi hariç diğer çalışanlar (ilgili 

kullanıcılar) için geri döndürülemeyecek şekilde 

yok edilir.  

 

 

 

 

 

 2.8.3. Kişisel Verileri Anonimleştirme Teknikleri 

 

Kişisel verilerin anonimleştirilmesi, kişisel verilerin başka verilerle eşleştirilerek dahi kimliği belirli veya 

belirlenebilir bir gerçek kişiyle ilişkilendirilemeyecek hale getirilmesini ifade eder. Şirketimiz, hukuka 

uygun olarak işlenen kişisel verilerin işlenmesini gerektiren sebepler ortadan kalktığında kişisel verileri, 

Kurumun rehberlerindeki tekniklere uygun olarak anonimleştirebilmektedir. 

 

Kanunu’nun 28. maddesine uygun olarak; anonim hale getirilmiş olan kişisel veriler araştırma, planlama 

ve istatistik gibi amaçlarla işlenebilir.  

 

3. DİĞER HUSUSLAR 

 

KVKK ve ilgili diğer mevzuat hükümleri ile Politika arasında uyumsuzluk olması halinde, öncelikle KVKK 

ve ilgili diğer mevzuat hükümleri uygulanacaktır. Politika 31.03.2022 tarihinde yürürlüğe girmiştir. 

Politika’da değişiklik olması durumunda, Politika’nın yürürlük tarihi ve ilgili maddeler bu doğrultuda 

güncellenecektir. 

 

 

 


